
 

１ 防災組織・情報伝達 

（１） 防災組織 

  

 

 

 

 

【 統 括 】・・・中村仁志     【 総 括 】・・・黒瀬寛子 

【 児童対応班 】・・・前田香里  森野尚子  杉山真弓  中村浩二  

【 安全対応班 】・・・山根幸恵  桑原佑樹  田中翔大 

【 救護班 】・・・  池村莉愛   濵脇幸恵 

  

役 割 担当教職員(１１名) 主な役割内容 

統 括 

（本部長） 
 校 長 

●全体の統括 

○全体の指揮・命令 

総 括  教 頭 

●総括   

○教職員参集指示 

○保護者への対応指示 

○関係機関(市教委・警察・消防等)への連絡 

○マスコミ・保護者対応 

児童対応班 

(３名) 

生徒指導主任（班長） 

特別支援学級担任 

他１名 

●児童の安全確保 

○児童の安否確認と報告 

○避難誘導 

○保護者への連絡 

安全対応班 

（３名） 

教務主任（班長） 

他２名 

●被害拡大防止 

○初期対応（火災の場合は消火等） 

○校内の被害状況確認と報告 

○二次避難場所及び避難経路の確保 

○校内の警備 

救護班 

（２名） 

養護教諭（班長） 

事務職員 

●負傷者の応急処置 

○負傷者の状況確認と報告 

○医療機関への連絡 

防 災 計 画 

防災本部  構成員・・・校長 教頭 教務主任 生徒指導主任 

          （その他ケースによっては他の職員も） 

    場 所・・・校長室または職員室 



 

（２） 伝達フロー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 参集体制 

（１） 火災の場合 

 

（２） 風水害の場合 

災害情報 参集教職員 主な業務 連絡方法 

 

 

火災の発生 

■平日 

出勤職員 

◇防災組織表による 

※詳しくは「防火管

理規定」参照 

□校内放送 

□ハンドマイク 

■夜間・休日

防災本部職員 

可能な範囲での事後

処理 

□職員緊急メール 

□職員緊急連絡網 

災害情報 参集教職員 主な業務 連絡方法 

 

長門市に暴風

雨警報が発令さ

れた場合または

台風の接近が予

測される場合 

■平日 

出勤職員 

◇被害予防対策 

・臨時日程、休校等

の措置確認 

・施設設備の点検 

・被害状況の点検 

□校内放送 

□ハンドマイク 

■夜間・休日

防災本部職員 

◇被害予防対策 

・臨時日程、休校等

の措置確認 

・施設設備の点検 

・被害状況の点検 

□職員緊急メール 

□職員緊急連絡網 

本 部 長 

（校長） 

総 括 本 部 

（教頭・各班長） 

対応報告 情報伝達・指示 

救 護 班 安 全 対 応 班 児 童 対 応 班 

対応報告 情報伝達・指示 



 

（３）土砂災害の場合 

 

（４）地震・津波の場合 

 

 

 

災害情報 参集教職員 主な業務 連絡方法 

 長門市に暴

風雨警報が発

令された場合

または台風の

接近や大雨等

で水害・土砂災

害が予測され

る場合 

■平日 

出勤職員 

◇被害予防対策 

・臨時日程、休校等

の措置確認 

・施設設備の点検 

・被害状況の点検 

※原則として保護者

が引き取りに来る

まで、学校に待機

させる。（在校中） 

□校内放送 

 

■夜間・休日 

防災本部職員 

□職員緊急メール 

□職員緊急連絡網 

災害情報 参集教職員 主な業務 連絡方法 

■気象庁より

震度４以下

が発表され

た場合 

■平日 

出勤職員 

◇被害予防対策 

・臨時日程、休校等

の措置確認 

・施設設備の点検 

・被害状況の点検 

※原則として保護者

が引き取りに来る

まで、学校に待機

させる。（在校中） 

□校内放送 

 

■夜間・休日 

防災本部職員 

□職員緊急メール 

□職員緊急連絡網 

災害情報 参集教職員 主な業務 連絡方法 

■気象庁より

震度５弱以

上が発表さ

れた場合 

■平日 

出勤職員 

◇被害予防対策 

・臨時日程、休校等

の措置確認 

・施設設備の点検 

・被害状況の点検 

※原則として保護者

が引き取りに来る

まで、学校に待機

させる。（在校中） 

□校内放送 

 

■夜間・休日 

防災本部職員 

□職員緊急メール 

□職員緊急連絡網 



 

３ 情報収集及び情報伝達（報告） 

（１）情報収集手段 

情報手段 情報機関 情 報 内 容 

 

 

テレビ 

■ほっちゃテレビ 
・気象(台風)情報 ・土砂災害情報 

・地震、津波情報 等 

■文字放送 
・気象(台風)情報 ・土砂災害情報 

・地震、津波情報 ・道路情報 等 

情報手段 情報機関 情 報 内 容 

 

インターネット 

■気象台ホームペ

ージ 

・気象(台風)情報 ・土砂災害情報 

・地震、津波情報 等 

■山口県土木防災

情報システム 

・雨量情報 ・水位情報  

・ダム情報 ・潮位情報  

・洪水予報 ・土砂災害 

■山口県緊急災害

情報 

・公共交通機関 ・気象関係情報 

・道路情報 ・緊急医療情報 

・災害総合情報 

■山口県道路情報 

「道路見えるナビ」 
・道路情報 

■長門市ＨＰ ・防災／洪水ハザードマップ 

携帯電話 

（メール） 

■長門市防災メール 

（要登録） 

・気象情報 ・地震情報 ・避難情報 

（・防犯情報 ・交通安全情報） 

その他 

■長門市駅 

 ２２－２６００ 
・山陰本線、美祢線の運転状況 

■サンデン交通 

 ２６－１７３５ 

■ブルーライン交通 

 ３７－２７６０ 

・路線バス情報 

 

 

 

 

 

 

 



 

（２）情報の伝達 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 休校等の決定 

（１） 休校・自宅待機等の決定 

 

 

 

 

（２） 下校時刻の繰り上げの決定 

 

 

   
情報内容 学 校 伝達先 

気象情報 

地震情報 

津波情報 

深川・俵山みすゞ学園 

深川中 ２２－２４２８ 

深川小 ２２－２４２６ 

俵山小 ２９－０８３３ 

長門市教育委員会 

・学校教育課 

22‐3513（課長） 

23－1263（主幹） 

警察 ２２－０１１０ 

消防 ２２－０１１９ 

交通情報 

その他 

総括本部 

 

 

 

（教頭） 

（各班長） 

 

 

職員会議 

（全職員） 

本部長 

（校長） 

情報収集 

対応決定 

 保護者等 

・緊急連絡メール 

・電話連絡 

 

【 校 長 】（ 防災本部 ） 

【 校 長 】（ 防災本部 ） 

休校または自宅待機の決定 

① メールで配信 

② 開封確認のとれない家庭には 

電話連絡 

③ 前日の決定の場合は通知文書配付 

① メールで配信・電話連絡 

② 児童下校準備 

③ 通知文書の配付 

④ メールで配信・電話連絡 ※措置を取った場合は、長門市教育委員会(学校教育課)に連絡する。 


